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1. Configuracio d’'un proceés electoral

1.1. Accedir a I'entorn d’administracio

Pnyx requereix que l'usuari s’autentiqui abans d’'accedir a I'entorn d’administracio, accedint a

https://nom-del-domini/bo-webapp/index.htm. L’'usuari necessita disposar d’'un nom d'usuari i un PIN

per tal de poder accedir a I'entorn d’administracio.

Scytl
Online
Voting
| Catala | Espaiiol | English | Frangais

Eina de gesti6 de votacions remotes
Logt Informacié

Per accedir al sistema de gestid faci clic en el menu esquerra sobre la paraula 'Login’.

Figura 1 — Pagina d'inici de sessi6 al Back-office
1.2. Crear institucio

Una institucié és l'organisme que organitza i executa una eleccié o un conjunt d’eleccions. Una sola
instal-laci6 de Pnyx, és a dir, una Unica instancia de Pnyx pot treballar amb diferents eleccions de
forma simultania, totes elles poden ser gestionades per administradors diferents. Per crear una nova
institucié s’ha de clicar a Gestionar dins el menu Institucio.

Scytl Institucio:
Online Eleccié:
Vvoting

Circumscripcio:

| catala | Espaiiol English | Francais
Gestionar Institucions
Desconnectar Institucions disponibles
Institucié
Gestionar D Nom Estat

Gestionar Cens

Gestionar Districtes Crea Institucié Autoritzar Votants en Circumscripcions

Figura 2 — Pantalla de gesti6 de les institucions

www.scytl.com
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A continuacié, hem de clicar a Crea Institucié per crear-ne una de nova.

Institucié: CSUC

Scytl
Online Elecci6: Eleccié CSUC
Voting Circumscripci6: Circumscripcié CSUC
I Catala | Espaiiol | English | Frangais
Crear Institucié
Desconnectar Dades de la institucié
Institucié Nom: *
Gestionar Alies: *
Gestionar Cens Activa:

URL de servidor de

Gestionar Districtes hciosiinit Gy WEXGATR

Eleccions
Text Benvinguda (Es poden fer servir tags HTML: <p>, <br>, <b>, ...)
Gestionar )
: Missatge per Defecte catala
Publicar
Mixing
Informe :
ici 24 Mensaje por Defecto espanyo
Participacio Je po
Estadistiques
Autoritzacions _
Default Message anglés
Circumscripcions
Gestionar
Fragumtas Message par défaut frances

Autoritzacions

Usuaris d"'Administracio

Gestionar ; .
Logotip de la institucié (Mida maxima: 800 x 75 px - Formats suportats: GIF,

JPEG, PNG)

Logotip de la No file selected.
institucid: m

[T confirmo que desitjo crear una nova institucié

‘ Tornar

Els camps marcats amb un asterisc (*) sén obligatoris.

Figura 3 — Pantalla de creaci6 d’'una institucié

www.scytl.com
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1.3. Configuraci6 del procés electoral

A continuacio es detallen els passos a seguir per a la configuracié d’un procés electoral.

1.3.1. Crear districtes

Al crear una nova institucio, es crea automaticament un districte per defecte. No obstant aix0, es
poden inserir més districtes si cal. Per crear un districte s’ha de clicar el boté Gestionar Districtes

dins el menu Institucié on se’ns mostrara el districte creat per defecte, anomenat Districte 1.

Institucié: CSUC

Scytl

Online Eleccié: Eleccié CSUC

Voting = N
CII‘CUmSCI’IDClO.

Catala Espaiiol English I Francais
Gestionar Districtes
Desconnectar Institucié: csuc
Institucio Districtes
Gestionar
Districte 1 Activa

Gestionar Cens

Gestionar Districtes

Crea Districte

Figura 4 — Pantalla de gestio dels districtes

Eleccions

Per crear-ne un de nou hem de clicar a Crea Districte . Un cop aqui s’han implementar els camps
sol-licitats abans de guardar els canvis. Al crear un nou districte, aquest apareix a la llista de districtes

de l'area de treball.

www.scytl.com
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Institucié: CSUC

Scytl
@ Online Eleccié:
Voting

Circumscripcio:

Catala | Espaiiol | English | Francais
Crear Districte
Desconnectar Institucié: csuc
Institucio Institucio: csuc
Gestionar
i Dades del districte
Gestionar Cens
. .. Nom: * i
Gestionar Districtes om Missatge per Defecte
catalad
Eleccions Mensaje por Defecto
Gestionar espanyol
. Default Message
Publicar R
anglés
Mixing Message par défaut
Informe . francés
o . Alies: *
Participacio .
Activa:

Estadistiques

Autoritzacions [ confirmo que desitjo crear un nou districte

Circumscripcions -
Tornar

Gestionar

. Els camps marcats amb un asterisc (*) s4n obligatoris.
Editar

Preguntes

Autoritzacions

Figura 5 — Pantalla de creaci6 d'un districte

1.3.2. Crear elecci6

Per crear una eleccié previament s’ha hagut de crear una Institucié. Per crear una nova eleccio, en
primer lloc s’ha de clicar sobre el boté Gestionar dins el mend Eleccions , en aquesta pagina se'ns
mostrara una llista de totes les eleccions creades i una serie d'opcions que ens permeten importar o
restaurar una eleccid segons convingui clicant als botons Restaurar Eleccié i Importar dades de

I'eleccio respectivament, o crear una nova eleccio seleccionant el boto Crear Eleccio.

A Ilimportar una eleccié el sistema importara els districtes i I'eleccié, amb les corresponents
circumscripcions, preguntes, candidats, etc. En canvi, si es restaura una eleccio el sistema importara

la institucio, els districtes i I'eleccid, amb les corresponents circumscripcions, preguntes, candidats, ...

www.scytl.com
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Per ultim si no es vol que una eleccié aparegui en aquesta area de treball tan sols s’ha de clicar sobre

el botd Arxivar que apareix al seu costat, aquesta opcid només esta disponible quan han passat 15

dies del tancament de totes les circumscripcions associades aquesta eleccié. En qualsevol moment,

pero, podem tornar-la a desarxivar clicant al botd6 Administrar eleccions arxivades

Desarxivar a l'eleccio desitjada.

Scytl Institucié: CSUC
Online

Vvoting

=)

A4

Eleccié: Eleccié CSUC

Circumscripcio:

i seguidament

| catala | Espaiiol | English | Francais
Selecci6 d'Elecci6
Descoanactar Llista de eleccions (1 agrupacions)
Institucié
Cestionar Eleccié Mesa electoral Institucié
Gestionar Cens Eleccié CSUC v SUC
Gestionar Districtes
T T Ty T
- rear Eleccic i) Restaurar Eleccis
Eleccions
P Administrar eleccions arxivades
Gestionar

Figura 6 — Pantalla de gesti6 de les eleccions

Si cliqguem a Crear Eleccio

d’'omplir una serie de dades.

se’'ns obrira I'area de treball dedicada a la creaci6 de I'eleccié on haurem

El certificat associat a I'eleccio pot ser de dos tipus: certificat predefinit o participacions.

e Certificat predefinit.

atil

per eleccions o consultes poc critiques ja que simplifica el

En aquesta modalitat el certificat S'emmagatzema al servidor. Es molt

procés, pero el

superadministrador i 'administrador d'institucié disposen del control de I'eleccié.

e Participacions.

Si es selecciona aquesta opcio, la clau privada de I'eleccié es divideix en

fragments. Cadascun d’aquests fragments s’emmagatzemen en una targeta criptografica

diferent i es protegeix I'accés mitjancant codi PIN.

www.scytl.com
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Institucié: CSUC

| Scyt
} Online Eleccié: Eleccié CSUC
Voting Circumscripcio: Circumscripcié CSUC

| catala | Espaiiol | English | Francais
Eleccié
besconnectar Introduccié manual de dades
Institucié
Gestionar Institucio: CSUC
FAE— Nom: * Missatge per Defecte
Gestionar Districtes catala
. Mensaje por Defecto
Eleccions :
espanyol
Gestionar Default Message
Publicar anglés
s Message par défaut
Mixing s - ge P e
frances
Informe
Participaci6 Alies: *
Estadistiques Data inici per defecte: (dd-MM-aaaa hh:mm) CET
Autoritzacions
Data finalitzacié per (dd-MM-aaaa hh:mm) CET
Circumscripcions defecte:
Gestionar Idiomes: catala
Preguntes espanyol
Autoritzacions anglés
frances
Usuaris d'Administracié  text Benvinguda (Es poden fer servir tags HTML: <p>, <br>, <b>, ...)
Gestionar - .
Missatge per Defecte catala
Mensaje por Defecto espanyol
Default Message anglés
franceés

Message par défaut

Configuracié de les Meses

Tipus de Certificat: ©@ Certificats predefinits

© Pparticipacions

[ confirmo que desitjo crear una nova eleccié

Nereanicccioll oo

Els camps marcats amb un asterisc (*) son obligatoris.

Figura 7 — Pantalla de creaci6 d’'una nova eleccio

www.scytl.com
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1.3.3. Crear circumscripcio

Per poder crear una circumscripcido préviament s’ha hagut de crear una eleccid. Per crear

circumscripcions s’ha de clicar a Gestionar dins del menu Circumscripcions.

Scytl Institucié: CSUC
Online Eleccié: Eleccié CSUC
e avonng Circumscripcié: Circumscripcié CSUC
| catala | Espaiiol | English | Francais

Selecci6é de Circumscripci6

Desconnectar Filtre
Institucié
Estat: v
Gestionar o
Eleccid -
Gestionar Cens
Gestionar Districtes Cancel-lar filtre
Eleccions Nota: a l'utilitzar el filtre, la interaccié amb les pagines pot ser més lenta.
Gestionar Llista circumscripcions (1 circumscripcions)
Publi .
ublicar Cap filtre aplicat
Mixing
Inf
forme Circumscripci6é Tipus de procés Institucié Estat

Participacio Circumscripcié CSUC Eleccié a dega csuc Oberta

Estadistiques

Figura 8 — Pantalla de gesti6 de les circumscripcion s

A continuacié, hem de clicar a Crear Circumscripcié . Llavors és quan s’ha d’omplir tota la informacio

requerida pel sistema.

www.scytl.com
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Scytl Institucié: CSUC
Online Eleccié: Eleccié CSUC
Voting

Circumscripcié: Circumscripciéo CSUC

| catala | Espaiiol English | Francais
Crear Circumscripcié
e Introduccié manual de dades
Institucié
Titol: * Missatge per Defecte
Gestionar ' ; ge pe
catala
Gestionar Cens Mensaje por Defecto
Gestionar Districtes espanyol
. Default Message
Eleccions p—a
Gestionar Message par défaut
Publicar fEAnces
Mixing Alies: *
Informe Institucié: CSUC +
Participacié
e leccid:
Estadistiques Nt il
Autoritzacions Encadenament de Circumscripcions
. o Circumscripcié Sense circumscripcié v
Circumscripcions segiient:
. I oria?:
Gestionar Obligatoria?: [
Preguntes Periode habilitat per votar electronicament
Autoritzacions
) e . Data inici: * 21-02-2014 12:23 (dd-MM-aaaa hh:mm) CET
Usuaris d'Administraci6 o ;
Data finalitzacié: * 21-03-2014 12:23 (dd-MM-aaaa hh:mm) CET
Gestionar
Idiomes: ¥ catala
espanyol
angl’es
VI frances
Tipus d'elecci6: @ Altres processos electorals

© Procés no classificable

© Eleccié a rector

© Eleccié a dega

© Eleccié de director de departament, institut o altres
© Eleccié al Claustre

© Eleccié al Consell de Govern

© Eleccié a Junta de Centre

© Eleccié a Consell de Departament, Institut o similar
© Eleccié a representant dels estudiants

© Eleccié sindical

© Consulta vinculant

© Enquesta no vinculant

[T confirmo que desitjo crear una nova circumscripcio
| |

Els camps marcats amb un asterisc (*) son obligatoris.

Figura 9 — Pantalla de creaci6 d’'una nova circumscri  pci6

www.scytl.com
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En cas de voler crear un nombre baix de votants es recomana veure la seccié Crear Votant . En el

cas que es vulguin importar molts votants, cal inserir els votants al sistema mitjangcant un fitxer.

Per inserir votants manualment s’ha de clicar a Gestionar Cens dins el menu Institucié

1.3.4.1. Crear votant

i llavors a
Afegir Votant . Aquesta opcio tan sols permet crear votants amb certificat reconegut.
) Scytl Institucié: CSUC
‘ Online Elecci6: Eleccié CSUC
Voting Circumscripcio:
| catala | Espaiiol | English | Francais
Gestionar Cens de Votants
CREE—— Institucio: csuc
Institucio Filtre
Gestionar
Gestionar Cens Hom: |
Gestionar Districtes Identificacié: |
Eleccions - v
i Districte v
Gestionar
Publicar =
Mixing
Nota: La interaccié amb les pagines pot ser lenta a |'utilitzar el filtre,
Informe
Participacié Llista de Votants
Estadistiques No s'han aplicat filtres
Autoritzacions
a " Total trobats: 0 Paginal/1
Circumscripcions
Gestionar Nom Identificacié Districte Actiu
Editar
Preguntes

Usuaris d'Administracio

www.scytl.c

Autoritzacions

Gestionar

om

Afegir Votant

Activar o desactivar un grup de votants

Asignacié de votants a Districtes

Administrar activacions de votants per arees

Figura 10 — Pantalla de gestio del cens de votants
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1.3.4.2. Importar votants

Per importar votants mitjancant un fitxer, s’ha de clicar a Autoritzacions dins el menu

Circumscripcions o Eleccions .

Institucié: CSUC

Scytl
Online Eleccié: Eleccié CSUC
Voting Circumscripcié: Circumscripcié CSUC
| Catala | Espaiiol | English | Francgais
Autoritzacions
Desconnectar Filtre
Institucié
Nom:
Gestionar . s
Identificacio:
Gestionar Cens Autoritzat ra—
Gestionar Districtes Ha Votat? -
Eleccions Cancel-lar filtre
Gestionar
R Nota: a l'utilitzar el filtre, la interaccié amb les pagines pot ser més lenta.
Publicar
Mixing Llista de Votants
Informe

Els segiients votants satisfan els filtres seleccionats:
Participacio
Estadistiques Total trobats: 50 Pagina1/2 J D ° 0

Autoritzacions Nom Identificacié Autoritzat | | Ha Votat?
Circumscripcions 6r7ebi8s 6r7ebi8s No
Costioiar y7udnshn y7udnshn No
udlmehkn udimehkn No
Eveguntes 37tv7mx6 37tv7mx6 No
Autoritzacions vi8nuy38 vignuy38 No
Usuaris d'Administracio ek_bUSXB ek_bUSXB .
ubi2r3s9 ubi2r3s9 No
Gestionar pcv6dsbw pcv6dsbw No
4lvmk4s6 4lvmk4s6 No
dbg4dsve db84dsve No
héhindad héhindad No
zlugjsek zlusjsek No
t39kv7rs t39kv7rs No
Smwxmb6j Smwxmb6j No
3v2dswir 3v2dswir No
58x37379 58x37379 No
cnu8u3c3 cnu8u3c3 No
ijt942zr ijt942zr No
xcp45n45s xcp45n4s No
au2yrsré au2yrsré No
n8rdb6ez n8rdb6ez No
a23husbt a23hudbt No
yc2m8vlh yc2m8vlh No
sSm2ybal sSm2ybal No
b968nnSm b968nnSm No

Importar Votants (Certificats Avancats)
Importar Votants (Certificats Reconeguts)

Figura 11 — Area de treball autoritzacions a circum  scripcions
www.scytl.com
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0 a Importar Votants (Certificats

Reconeguts) segons el cas. Aquest botons permeten importar votants a una institucio, pero

difereixen al metode d’identificacio:

Importar votants (Certificats Avancats). Importa aquells votants que s’autenticaran al
sistema de vot mitjancant I'is d’'un nom d’'usuari i contrasenya. En aquest cas cal importar la
informacié dels votants i document

CSUC_Pnyx11 Fitxers_entrada_sortida_v1.pdf.

els certificats amb el format que ¢s’indica al

Importar votants (Certificats Reconeguts) Importa al sistema aquells votants que

s'autenticaran al sistema de vot mitjancant I'is de certificats reconeguts. En aquest cas cal

importar la informaci6 dels votants en el format indicat al document
CSUC_Pnyx11 Fitxers_entrada_sortida_v1.pdf.
Scytl Institucié: CSUC
@ Online Eleccié: Eleccié CSUC
Voting Circumscripcio: Circumscripcié CSUC
| catala | Espaiiol | English | Francais

Desconnectar

Importar Votants (Certificats Avancats)

Fitxer
Institucié
Nom del fitxer: il )
Gestionar ‘ - No file selected
Signatura Digital: Browse.. | No file selected.

Gestionar Cens

Eliminar les
Gestionar Districtes autoritzacions dels
i votants:
Eleccions No activar els votants []
N importats:
Gestionar No autoritzar els M
Publicar votants importats a la
o circumscripcié actual:
Mixing
ATENCIO:
Informe

Participacio
Estadistiques

Autoritzacions

Circumscripcions
Gestionar
Preguntes

Autoritzacions

Figura 12

www.scytl.com
|

Seleccioneu I'opcié 'Eliminar les autoritzacions dels votants' per eliminar totes les

autoritzacions ja existents de votants en circumscripcions d'aquesta circumscripcid.

Seleccioneu I'opcidé 'No activar' si no voleu activar en aquesta Institucié els votants que

esteu important.

Seleccioneu 'No autoritzar' si no voleu autoritzar els votants que importeu en cap
circumscripcié. Si no seleccioneu aquesta opcid, els votants que importeu seran autoritzats

en la circumscripcié actual.

— Pagina per importa r votants (Certificats Avancats)
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Scytl

1.3.5. Crear preguntes

Per crear preguntes s’ha de clicar a Preguntes dins el menu Circumscripcions

Guia funcional

CSUC - Universitats Catalanes

. Dins d’aquesta area

de treball trobarem un dnic tipus de pregunta: Afegeix Pregunta de Seleccié Mdultiple.  Aquesta
ofereix una llista de respostes possibles entre les quals pot escollir el votant.
‘ Scytl Institucié: CSUC
‘ Online Eleccié: Eleccié CSUC
Voting Circumscripcié: Circumscripcié CSUC
I Catala I Espaiiol I English I Frangais
Crear Pregunta de Seleccié Miiltiple
Desconnectar Pregunta
Institucié
Titol: * i
Gestionar Mlss.atge per Defecte
catala
Gestionar Cens - . ;
ext: i catala
Gestionar Districtes kg Bt
Eleccions
Gestionar
Publicar Informaci6 addicional: wissatge per Defecte catala
Mixing
Informe
Participaci6 Missatge alternatiu per wissatge per Defecte catala
Estadistiques 3 vot en blanc:
Autoritzacions
Circumscripdons Districtes (cap Districtes no assignats Districtes assignats
Gestionar districte assignat Districte 1 - -
equival a pregunta
Preguntes Global)
Autoritzacions
<<
Usuaris d'Administracié -
Gestionar <« | m » <« | n »
Tipus de vista: Checkbox Vertical v
Vot preferencial: ]

Figura 13 — Area de treball per crear preguntes de

www.scytl.com

Altura Titol de Llistes: gg

*

Algada de Llistes: * 360

Ample de Llistes: * 220

Afegir Pregunta

seleccié multiple
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1.3.6. Crear respostes

Guia funcional

CSUC - Universitats Catalanes

Per afegir opcions de resposta a una pregunta cal anar a Preguntes dins el menu Circumscripcions

i seleccionar la pregunta a la qual es desitja afegir les opcions de resposta. Les respostes poden ser

llistes, respostes (candidats individuals) o respostes obertes. En el cas de les llistes, després de

crear-les, caldra inserir els candidats a cadascuna; en el cas de candidats s’insereixen directament i

amb les respostes obertes sera el votant qui insereixi la resposta directament.

Scytl

Institucié: CSUC

Online Eleccié: Eleccié CSUC

»”  Voting

Desconnectar

Institucié
Gestionar
Gestionar Cens

Gestionar Districtes

Eleccions
Gestionar
Publicar
Mixing
Informe
Participacio
Estadistiques

Autoritzacions

Circumscripcions
Gestionar
Preguntes
Autoritzacions

Usuaris d'Administracio

Gestionar

www.scytl.com

Circumscripcié: Circumscripcié CSUC

| Catala I Espaiiol I English I Francgais

Crear Resposta

Pregunta: Seleccioni un candidat
Resposta

Text: * Missatge per Defecte catala

Estat: ©® activa © cancel-lada

Estil: Base v

Anul-la el vot per /)

aquesta pregunta:

Vot en blanc: A

Text/CV/...: Missatge per Defecte catala

Imatge (Mida maxima: 150 x 200 px - Formats suportats: GIF, JPEG, PNG)

Imatge: m No file selected.

Imatge addicional (Mida maxima: 5,000 x 5,000 px - Formats suportats: GIF,
JPEG, PNG)

Imatge addicional: No file selected.

Afegir Resposta

Figura 14 — Pagina de creacioé d’'una resposta
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