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Generalitat
de Catalunya

1. Introduccié

La Generalitat de Catalunya, mitjangant I'aplicacié EMIX, ofereix a la ciutadania la possibilitat
de generar de manera integrament electronica factures dirigides a la Generalitat de Catalunya
0 a qualsevol entitat del sector public que en depeén.

La generacio de factures amb EMIX es fa amb tota la validesa legal necessaria, ja que la
factura electronica es genera segons el que estableix la Llei 25/2013, de 27 de desembre,
d’'impuls de la factura electronica i creacié del registre comptable de factures en el sector
public. A més, s’ajusta al format estructurat de factura electronica Facturae versié 3.2.2, i lliura i
enregistra la factura al punt d’entrada Unic de factures del sector public catala (eFACT) i, a
més, hi incorpora la signatura electronica delegada XAdES.

Aquest document és una guia adrecada als usuaris del servei perqué en coneguin totes les
caracteristiqgues. En aquest document, s'expliquen amb detall les diferents funcionalitats i les
opcions disponibles de I'eina, aixi com les passes necessaries per generar una factura
electronica.
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2. Com accedir per primera vegada al sistema

2.1 Com accedir al servei per primera vegada?

2.1.1 AltaaEMIX

Si és la primera vegada que accediu a 'aplicacio, i encara no us hi heu donat d’alta com a
persona usuaria, haureu de clicar a I'enllag Registre nou usuari/aria.

.’| |‘, Generalitat de Catalunya

E aencat.cat

Generador de factures electroniques

Inici de sessid

Correu electronic

Contrasenya

Registre nou usuari/aria ¢ Heu oblidat la

contrasenya?

Generalitat Avis legal: d'acord amb l'article 17.1 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informaci6 publica i bon
de Catalunya govern, la Generalitat de Catalunya permet la reutilitzacid dels continguts i de les dades sempre que se'n citi la font i la data
d'actualitzacié i que no es desnaturalitzi la informacic (article 8 de la Llei 37/2007, de 16 de novembre, de reutilitzacié de la
informaci6 del sector pablic) i també gue no es contradigui amb una llicéncia especifica. "
Pl
2111 Pas 1: Emplenar dades de persona usuaria nova

Una vegada heu arribat a aquest punt, veureu una pantalla en qué s’han d’introduir totes les
dades per donar-vos d’alta. Per donar d’alta una persona usuaria nova, hi ha dues opcions:

- Dades de facturacio: persona fisica.
- Dades de facturaci6: persona juridica.
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Dades de facturacid: persona fisica
En el cas que us vulgueu donar d’alta a les dades de facturacié com a persona fisica, heu
d’emplenar els camps requerits, tal com es mostra tot seguit:

l’"l\l Generalitat de Catalunya
i

aencat.cat

Generador de factures electroniques

4 Dades d'accés al sistema

Nom i cognoms *

l ]

Contrasenya * o Confirmar contrasenya *

Correu electronic * Confirmar correu electronic *

Dades de facturacié

Tipus de persona * Codi d'identificacié fiscal *
’ Fisica e ] | ‘
Nom * Primer cognom *

Segon cognom

#H Adreca de facturacio

Tipus de residéncia * Pais *
| ] |
Adreca * Codi postal *

Poblacié * Provincia *

4 Dades de contacte

Persona de contacte

[ ]

Telefon mobil Correu electronic

[J He llegit i accepto les Condicions d'Gs i Politica de privacitat

X Cancel-lar

Generalitat Avis legal: d'acord amb l'article 17.1 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon
de Catalunya govern, la Generalitat de Catalunya permet la reutilitzacié dels continguts i de les dades sempre que se'n citila font i la data
d'actualitzacié i que no es desnaturalitzi la informacié (article 8 de la Llei 37/2007, de 16 de novembre, de reutilitzacio de la n

informacié del sector pablic) i també que no es contradigui amb una llicéncia especifica.




AN Generalitat
Y de Catalunya

Dades de facturacid: persona juridica
En el cas que us vulgueu donar d’alta a les dades de facturacié com a persona juridica, heu
d’emplenar els camps requerits, tal com es mostra tot seguit:

fl"‘, Generalitat de Catalunya
i

aencat.cat

Generador de factures electroniques

A Dades d'accés al sistema

Nom i cognoms *

[ )

Contrasenya * o Confirmar contrasenya *

Correu electronic * Confirmar correu electranic *

Dades de facturacio

Tipus de persona * Codi d'identificacio fiscal *

[ Juridica v ] ‘

Raa social *

A Adreca de facturacio

Tipus de residencia * Pais *

| ) )
Adreca * Codi postal *
Poblacio * Provincia *

24 Dades de contacte

Persona de contacte

Telefon mobil Correu electronic

[ He llegit i accepto les Condicions d'ts i Politica de privacitat

® Cancel-lar

Generalitat Avis legal: d'acord amb l'article 17.1 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon
de Catalunya govern, la Generalitat de Catalunya permet la reutilitzacio dels continguts i de les dades sempre que se'n citi la font i la data
d'actualitzacid | que no es desnaturalitzi la informacié (article 8 de la Llei 37/2007, de 16 de novembre, de reutilitzacié de la n

informacié del sector public) i també que no es contradigui amb una llicéncia especifica.
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2.1.1.2 Pas 2: Desar dades

Una vegada heu emplenat tots els camps, tant si es tracta de persona juridica com de persona
fisica, heu de desar els canvis amb el boté Desar.

He llegit i accepto les Condicions d'Gs i Politica de privacitat

Després d’haver desat les dades, rebreu un correu electronic a la bustia d’entrada (en cas que
passats uns minuts no us arribi cap correu, reviseu la carpeta de correu brossa), per poder
activar el compte de I'aplicacié EMIX.

Activacio del compte
& ; ves
o preproduccio.gefact.eco@gencat.cat © Reply © Reply Al 7 Forward

o]

Benvolgut/uda i,
Us donem la benvinguda al servei de generacié de factura electronica de la Generalitat de Catalunya.

Mitjangant aquest servei podeu generar, signar i lliurar factures electroniques d'una manera senzilla i sense cap cost associat, a
qualsevol departament de la Generalitat de Catalunya, entitats, centres educatius i ens gue en depenguin.

Activeu el compte.
Esperem que aquest servei us resulti util.

Salutacions,
Per a més informacio teniu a la vostra disposicié la pagina web del departament de Vicepresidéncia, Economia i Hisenda.

Atencid. Aguest missatge s'ha generat de manera automatica. Si us play, no el contesteu. Per resoldre gqualsevol dubte sobre el servei de facturacio electronica,
podeu utilitzar 'adreca de correu segiient: efactura@gencat.cat

2.1.2 Requeriments técnics del servei

Per accedir al servei EMIX heu de disposar d’un navegador web amb accés a Internet i tenir
instal-lada la versi6 de Java 1.5 o superior. El servei esta garantit per a les seguents versions
de navegadors i versions superiors:

e Mozilla Firefox v.80
e Google Chrome v.85
e Microsoft Edge v.Chromium 85
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3. Entrada al sistema

Per accedir a I'aplicacié web EMIX us heu de dirigir a 'adreca segient:

https://ecofin.gencat.cat/gfe

Una vegada hagiu introduit I'adrega anterior es mostrara la pantalla d’autenticacié de persona
usuaria de I'aplicacié EMIX.

flll] Generalitat de Catalunya
MY gencat.cat

Generador de factures electroniques

Inici de sessid

Correu electronic

Contrasenya
Registre nou usuari/aria Heu oblidatla
contrasenya?
Generalitat Avis legal: d'acord amb l'article 17.1 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informaci6 publica i bon

de Catalunya govern, la Generalitat de Catalunya permet la reutilitzacio dels continguts i de les dades sempre que se’n citi la font i la data

d'actualitzacio i que no es desnaturalitzi la informacio (article 8 de la Llei 37/2007, de 16 de novembre, de reutilitzacié de la
informacio del sector ptiblic) i també que no es contradigui amb una llicéncia especifica. n

o - Comdicnra

Tant si acabeu d’activar el compte, com si accediu a I'aplicacié EMIX després d’activar-lo, heu
de completar el formulari amb el correu electronic i la contrasenya amb qué us heu donat d’alta.

I’l“‘, Generalitat de Catalunya
Ml¥ gencat.cat

Generador de factures electroniques

Inici de sessio

Correu electronic

Contrasenya

Inici de sessié |

Registre nou usuari/aria Heu oblidat la

contrasenya?

Generalitat Avis legal: d'acord amb l'article 17.1 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
de Catalunya govern, la Generalitat de Catalunya permet la reutilitzacié dels continguts i de les dades sempre que se'n citi la font i la data
d'actualitzaci6 i que no es desnaturalitzi la informaci6 (article 8 de la Llei 37/2007, de 16 de novembre, de reutilitzacié de la
informacio del sector pablic) i també que no es contradigui amb una llicéncia especifica. n
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3.1 Pantalla d’inici

Una vegada accediu a I'aplicacié, havent introduit el correu electronic i la contrasenya, veureu

aguesta pantalla d’inici.

|'|||‘| Generalitat de Catalunya
MY gencat.cat

Generador de factures electroniques

Generar factura Llistat de factures G Sortir

Benvingut/uda, (4
Uitim accés:

®a

o Manual d'as

Benvinguts i benvingudes a I'aplicacié Generador de factures electroniques

Si us plau, seleccioneu una opcié del ment

Generalitat
de Catalunya

3.1.1 Reedici6 de les dades de persona usuaria

Un cop iniciada la sessi6 podeu tornar a editar Les meves dades, en qualsevol moment. Per
fer-ho heu d’anar a la part superior dreta de la pantalla i clicar sobre el boté d’edicié (llibreta i

llapis):

Benvingut/uda,
Ultim accés:

Be L Dades d'accés al sistema

Nom i cognoms *

Benvingut/uda,

Correu electronic *

l

Dades de facturacio

Tipus de persona *

Codi d'identificacio fiscal *

{ Fisica

Nom*

Primer cognom *

Segon cognom

{

T |

Per desar els canvis que s’hagin fet, s’ha de clicar a Desar o, en cas contrari, al boté Cancel-lar.

8



3.2 Generar una factura
Per generar una factura, heu de seleccionar la pestanya Generar factura.

[[[j Gereraitat e Catatunya LT @
Ml¥ gencat.cat Ultim accés:

Generador dg factures electroniques ®

Inici Llistat de factures G Sortir o Manual d'as

Un cop seleccionada I'opcié Generar factura, es carregara la pantalla segiient:

[ Gonerateat ce Catatunye

Generador de factures electroniques ® «

Inici Llistat de factures C Sortir 9 e g

> [EE 3 > Altade factura
Alta de factura

Seleccioneu el destinatari/aria de la factura 3

1 D NIF/CIF
NIF/CIF :]

015200

R Cancellar
1 Dages GesSTINATarIZariar s Modifoar

NIF/CIF Nom

[ ) | ]

Codi expedient Codi comanda Codi albara

( ) ( ) | (1R

3.2.1 Dades generals: seleccio dels destinataris

Per cercar els destinataris, heu d’introduir el NIF o CIF complet, amb majdscules, sense guions
ni codi inicial de pais (per exemple ES).

Un cop cercat, a la part lateral de la dreta, veureu el NIF i el nom de I'entitat. Quan accepteu,
apareixeran a la factura les dades del destinatari/aria que heu seleccionat.

Generador de factures electroniques &

Inici Llistat de factures G Sortir o LEmE! 30

> (NS EREWUIEY > Alta de factura
Alta de fa . . .
| Seleccioneu el destinatari/aria de la factura |
2 |
NIF/CIF
“508110016 | 5 HaeEr | Destinatari/aria
2D

GENERALITAT DE CATALUNYA
NIF/CIF

(S0811001G)
015200

3 . "
1 D Modificar
8 Cancellar X Accepta
NIF/CIF
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3.2.2 Dades generals: dades dels destinataris

Després de seguir els passos anteriors, podeu comprovar que el CIF i el nom a I'apartat Dades
destinatari/aria, de la subpestanya Dades generals, s’han completat automaticament.

En funcié del tipus de destinatari seleccionat, us podeu trobar amb una de les dues situacions
indicades a continuacio:

3.2.2.1 Introduir Codi expedient

En el cas que el CIF introduit pertanyi a un destinatari dels sistemes comptables GECAT/KIT*,
en l'apartat Dades destinatari/aria de la subpestanya Dades generals, es mostrara el camp
Codi expedient.

Com que el codi de I'expedient és una dada obligatoria per als GECAT/KIT, podeu accedir a un
desplegable amb els codis assignats al NIF del compte d’usuari, seleccionant la pestanya Codi
expedient.

L Dades destinatari/aria #' Modificar
NIF/CIF Nom
‘ S0811001G ‘ | GENERALITAT DE CATALUNYA

Codi expedient *

EC-2019-00247-001

Organ gestor
EC-2021-424 |
EC-2020-202
EC-2020-1663
EC-2020-182
RR—— N e Moneda Data operacid

Una vegada escollit el codi de I'expedient, les dades referents als codis DIR3 d’Oficina
comptable, Organ gestor i Unitat tramitadora s’emplenen de manera automatica.

L Dades destinatari/aria " Modificar
NIF/CIF Nom

‘ S0811001G ‘ | GENERALITAT DE CATALUNYA
Codi expedient *

[ EC-2020-202] ]

Oficina comptable Organ gestor

Unitat tramitadora

*Podreu consultar el llistat d'entitats amb aquests sistemes comptables.

10
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3.22.2 Introduir el codi de I'expedient, comanda o albara

Si el CIF introduit pertany a un destinatari/aria que no tingui com a sistema comptable
GECAT/KIT, en l'apartat Dades destinatari/aria de la subpestanya Dades generals, veureu els
camps Codi expedient, Codi comanda i/o Codi albara. Heu d’emplenar un dels camps, segons
el que hagin indicat els receptors.

També heu de seleccionar un valor per a cada camp de les dades referents als codis DIR3,
Oficina comptable, Organ gestor i Unitat tramitadora. Per a aquests camps, veureu un
desplegable amb els possibles valors. Els valors es troben encadenats, de manera que heu de
seleccionar en primer lloc I'Oficina comptable, aixo fara que es carreguin els possibles valors
de I'Organ gestor i, finalment, un cop seleccionat I'Organ gestor, podreu seleccionar la Unitat
tramitadora.

. s ’ N
4L Dades destinatari/aria o Modifcer
NIF/CIF Nom
‘ Q5855029D ‘ ‘ INSTITUT CATALA DE LA SALUT
Codi expedient Codi comanda Codi albara
Oficina comptable Organ gestor
‘ INSTITUT CATALA DE LA SALUT (ICS) (A09006169) v ‘ ‘ INSTITUT CATALA DE LA SALUT (ICS) (A0S006169) h ‘
Unitat tramitadora
‘ INSTITUT CATALA DE LA SALUT (ICS) (A09006169) - ‘

3.2.3 Dades generals: dades de la factura

Un cop introduides les dades del destinatari/aria a I'apartat Dades factura, heu d’emplenar
obligatoriament els camps Num. factura, Data factura i Moneda. |, voluntariament, o a peticio
dels receptors, els camps Data operacid, Descripcié general de la factura i Nota legal.

Dades factura
Num. factura Data factura Moneda Data operacid
‘ | ‘ ol ‘ | Euro M ‘ ‘ [l ‘
Inici periode de facturacié Fi periode de facturacié
Periode de facturacié ‘ [l ‘ ‘ (@) ‘

Descripci6 general de la factura Nota legal

Un cop hagiu introduit les dades, heu de desar la factura i continuar.

La factura s'ha desat correctament

11
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3.2.4 Linies de factura

Per poder accedir a les linies de factura heu de seleccionar la subpestanya Linies de factura.
Inicialment no hi figura cap linia, per afegir-n’hi heu de clicar al bot6 Afegir linia.

Generador de factures electroniques

Generar factura Llistat de factures C» Sortir o Manual d'us

> > Alta de factura
Alta de factura

Dades generals I Linies de factura I Totals factura
o, , . Afegir linia
i= Linies de factura N

Codi expedient Descripcio Quantitat Unitats Preu unitat

Segons el destinatari de la factura, tal com passava a I'apartat 3.2.2 Dades generals: dades del
destinataris, per a la linia també hi haura diferéncies en els camps que s’han d’emplenar.

3.24.1 Introduir el codi de I'expedient

Quan es genera la linia, se us obre la finestra Dades de la linia, en qué podeu comprovar que
I'apartat Altres dades ha heretat el codi d’expedient que s’ha escollit a I'apartat 3.2.2.1 Introduir
el codi de I'expedient

Dades de la linia

Quantitat Unitats Descripcio Preu unitat

| | | | | | | |

VA IRPF Import brut Impaostos Impostos Import net
[ ] [ ] repercutits retinguts
v -

0,00 0,00
0,00 0,00

Altres dades

Codi expedient

EC-2020-202

¥ Cancel-lar

12



AT Generalitat
Y de Catalunya

Tots els camps s6n obligatoris, excepte el de I'lRPF. Un cop introduides les dades heu de clicar
a Acceptar per generar la linia.

Dades de la linia

Quantitat Unitats Descripcio Preu unitat
[ 1 ] Unitats ] unitat ] [ 1
VA IRPF Impaort brut Impaostos Impostos Impaort net
repercutits retinguts
[ 10% - l [ - ] 1,00 1,10
0,10 0,00

Altres dades

Codi expedient

EC-2020-202

Un cop generada la linia ja apareixera a I'apartat Linies de factura.

> > Alta de factura
Alta de factura

Dades generals Linies de factura Totals factura

T Afegirlinia |
= Linies de factura

Codi expedient Descripcié Quantitat Unitats Preu unitat IRPF IVA Import

EC-2020-202 unitat 1 Unitats 1,00 10% 1 C

13
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3.24.2 Introduir el codi de I'expedient, comanda o albara

Quan es genera la linia, se us obre la finestra Dades de la linia, en qué podeu comprovar que
I'apartat Altres dades ha heretat les dades que s’ha escollit a I'apartat 3.2.2.2 Introduir el codi
de I'expedient, comanda o albara.

Dades de la linia

Quantitat Unitats Descripcio Preu unitat
VA IRFF Import brut Impostos Impostos Import net
repercutits retinguts
[ ’ ] [ v ] 0,00 0,00
0,00 0,00
Altres dades
Codi expedient Codi comanda Codi albara
[ 0000001 ] [ 0000001 ] [ 0000001

® Cancel-lar

Tots els camps son obligatoris, excepte el de 'IlRPF. Podeu modificar els camps de I'apartat
Altres dades per emplenar-los segons hagin sol-licitat els receptors de la factura. Un cop
introduides les dades, heu de clicar a Acceptar per generar la linia.

Dades de la linia

Quantitat Unitats Descripcid Preu unitat
[ 1 ] [ Unitats ] unitat ] [ 1 ]
IVA IRPF Import brut Impostos Impostos Import net
repercutits retinguts
[10% M ] [ v ] 1,00 1,10
0,10 0,00

Altres dades

Codi expedient Codi comanda Codi albara

[ 0000007 ] [ 00000017 ] [ 00000017 ]

® Cancellar | & Acceptar |

14
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Un cop generada la linia ja apareixera a la llista de I'apartat Linies de factura.

> > Alta de factura
Alta de factura

Dades generals Linies de factura Totals factura

Afegir linia

= Linies de factura

Codi expedient Descripcio Quantitat Unitats Preu unitat IRPF IVA Import

=]

0000001 unitat 1 Unitats 1,00 10% 1 @

3.2.5 Linies de factura: eliminar
Podeu eliminar una linia de factura generada, mitjancant I'opcié de la icona de la paperera situat
a la dreta de cada linia.

> > Alta de factura
Alta de factura

Dades generals Linies de factura Totals factura

Afegir linia

i= Linies de factura

Codi expedient Descripcio Quantitat Unitats Preu unitat

0000001 unitat 1 Unitats 1,00 10% 1 @ <a

3.2.6 Linies de factura: edici6
Si un cop generada una linia de la factura en voleu modificar alguna dada, heu de clicar sobre
la icona d’edicid (llibreta i llapis) per poder editar la linia.

> > Alta de factura
Alta de factura

Dades generals Linies de factura Totals factura

Afegir linia

i= Linies de factura

Codi expedient Descripcio Quantitat Unitats Preu unitat IRPF IVA Import

= sl

0000001 unitat 1 Unitats 1,00 10 %

15
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Es tornara a obrir la finestra de creacid de linia per poder editar la informacio indicada. Un cop
finalitzada I'edicio, heu de tornar a acceptar els canvis que hi hagiu fet.

Dades de la linia

Quantitat Unitats Descripcid Preu unitat

[ 1 ] [ Unitats ] unitat ] [ 1 ]
VA IRPF Import brut Impostos Impostos Import net

repercutits retinguts
[10% M ] [15% v ] 1,00 0,95
0,10 0,15

Altres dades
Codi expedient Codi comanda Codi albara

[ 0000002 ] [ 0000001 ] I 0000003 l

® Cancellar

Quan totes les linies necessaries s’han inclos a la factura, la factura esta a punt per desar-la.

> > Alta de factura
Alta de factura

Dades generals Linies de factura Totals factura
- s Afegir linia
= Linies de factura =

Codi expedient Descripcié Quantitat Unitats Preu unitat

0000001 unitat 1 Unitats 1,00 10 % 1 ()

El programa EMIX comunica que la factura ha quedat desada de la manera segient:

La factura s’ha desat correctament
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3.2.7 Totals factura

Per poder accedir als totals de la factura, heu de seleccionar la subpestanya Totals de factura, i
es carregara la pantalla segient:

> > Alta de factura
Alta de factura

Dades generals Linies de factura I Totals factura
Import Moneda
Import brut total
1,00 EUR
Import brut abans impostos
1,00 EUR
I t tit
Impostos repercutits 0’1 0 EUR
I tos retingut:
Impostos retinguts 015 EUR
Total factura
0,95 EUR
Data aportacié de l'usuari/aria Import aportacio de l'usuari/aria
o) ‘ | ]  EUR
Total
ceiapagar 0,95 EUR
3.2.8 Totals factura: afegir un fitxer
, f e ’ T .
A l'apartat Totals factura s’habilita I'opcié d’adjuntar annexos a la factura.
Dades generals Linies de factura Totals factura
Import Moneda
[ rt brut total
mport brut total i EUR
Import brut abans impostos
1,00 EUR
Impostos repercutits
0,10 EUR
Impostos retingut:
mpostos retinguts e EUR
Total factura
095 EUR
Data aportacio de |'usuari/aria Import aportacié de l'usuari/aria
) ( EUR
o
Total
ol a pagar 095 EUR

= Documents adjunts =

Nom fitxer Descripcié adjunt Mida fitxer
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Quan seleccioneu Afegir fitxer s’obrira la finestra seglent:

Documents adjunts

Descripcié
adjunt [ ‘ l

= |
adjunt

Una vegada oberta la finestra Documents adjunts, heu d’emplenar la Descripcié adjunt i,
mitjan¢ant el boté Cercar, adjuntar-hi el fitxer que hi ha desat al vostre ordinador.

Documents adjunts

Descripid
adjunt [ Fitxer 1 l

adjunt

® Cancel-lar ¥ Acceptar

@ File Upload X
<« ~ 4 ¥ » ThisPC > Downloads » v | O 2 Search Downloads
Organize = New folder = 1 @
(2 Name Date modifi ™

= Fltxer 1.pdf

0 [ (O [0 foe) o

IBEEE

~ Earlier this year (78)

v £

File name: | anFites ¢ v
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Documents adjunts

Descripgid

adjunt [ Fitxer 1 ]
Fitwer

adjunt [ Flixer 1.pdf ]

\ Afegir fitcer

= Documents adjunts

Nom fitxer Descripcio adjunt Mida fitxer

53,68 KB rs

Bb

Flixer 1.pdf Fitxer 1

IR

Un cop hi heu afegit un fitxer adjunt, el podeu descarregar mitjancant la icona de descarrega
situada a la dreta de cada linia.

= Documents adjunts Bl
Nom fitxer Descripeid adjunt Mida fitxer
Fitxer 1.pdf Fitxer 1 53,68 KB ¢E il

Només s'accepten els formats d'arxiu segients: DOC, GIF, PDF, XLS, JPG, BMP, TIFF, HTML.
En cas que intenteu seleccionar un arxiu en un format no permes, us apareixera un avis d’error
i el fitxer no s’adjuntara.

Nomeés s'accepten els formats d'arxiu segients: DOC, GIF, PDF, XLS, JPG, BMP, TIFF, HTML.
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3.2.9 Totals factura: eliminar un fitxer adjunt

Per eliminar un fitxer adjunt que hi hagiu afegit, tal com s’ha descrit en el punt anterior, s’ha de
clicar sobre la icona de la paperera situada a la dreta de cada linia i acceptar el missatge de
confirmacié.

8 Documents adjunts

Nom fitxer Descripci6 adjunt Mida fitxer

Flixer 1.pdf Fitxer 1 53,68 KB E3 ¢

© ATENCIO

El fitxer seleccionat s'esborrara

Voleu continuar amb aquesta acci6?
Cancellar ¥ Acceptar

Un cop acceptada I'accio, el fitxer queda esborrat.

> > Alta de factura
Alta de factura

El fitxer s’ha esborrat correctament

Dades generals Linies de factura Totals factura
Import Moneda
Import brut total
1,00 EUR
Import brut abans impostos
1,00 EUR
Impost it
mpostos repercutits 010 EUR
I stos retingut:
mpostos inguts 015 EUR
Total factura
095 EUR
Data aportaci6 de [usuari/aria Import aportacié de I'usuari/aria
) ‘ ‘ 1  EUR
Total a pagar
P 095  EWR
- . Afegir fitxer
i= Documents adjunts ==2

Nom fitxer Descripcis adjunt Mida fitxer

e
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3.3 Llistat de factures
Per veure el llistat de factures heu de seleccionar la pestanya Llistat de factures.

|’|"| Generalitat de Catalunya Benvingut/uda,
1|

i aencat.cat Ultim accés:

Generador de factures elettroniques

Generar factura | [UEEIEEEISIEN G Sortir © Manual d'as

> > Llistat de factures
Llistat de factures

Estat Data emissi6 : Des de Finsa
Num. factura Total factura : Des de Fins a

Destinatari/aria

[ )

Num. factura Data emissi6 Destinatari/aria Total factura

O 1 Esborrany 19/05/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT 095 @ T I «v A
O 1 Enviada 19/05/2021 GENERALITAT DE CATALUNYA 104 @ G T v A
O 1 Enviada 22/04/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT 095 ® T M v A
O 23 Esborrany 25/02/2021 GENERALITAT DE CATALUNYA 085 @ G M v A

« anceror [l sesvert »

El llistat de factures es veu complet, perd hi podeu aplicar filtres de cerca per indicar estats,
(numero, destinatari, dates totals, etc.) i la plataforma fara visible la llista filtrada.

> > Llistat de factures
Llistat de factures

Estat Data emissio : Des de Finsa
[ Esborrany g vsar20m a | [ a |
NGm. factura Total factura : Des de Finsa

[ \ | | \
Destinatari/aria

[ ﬁ\

Nam. factura Data emissio Destinatari/aria Total factura

O 1 Esborrany 19/05/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT 095 @ G M « A

« anteror [l eevere -

21



AN Generalitat
Y de Catalunya

En els dos casos descrits, es poden realitzar les mateixes accions, que son les segiients:

- Veure factura.

- Editar factura.

- Eliminar factura.

- Validar factura.

- Signar i enviar factura.

3.3.1 Veure factura

Per veure una factura s’ha de clicar sobre la icona de I'ull.

Num. factura Estat Data emissio

[ Esborrany 19/05/2021

—

Destinatari/aria

INSTITUT CATALA DE LA SALUT

Total factura

0,95(/,’ T v
i

El visor de la factura en mostra tota la informacid, amb el mateix format que rebran els

receptors.

Només es poden visualitzar les factures que han estat validades. Si intenteu visualitzar una
factura en estat Esborrany —per tant, no validada— EMIX us mostrara aquest missatge:

La factura nimere 1 no es pot visualitzar, atés que encara no ha estat validada

En el cas que estigui validada, s’obre una finestra en qué es mostren totes les dades de la

factura:

Num. Factura 1

DETALL DEL LOT

Dades emissor/a
Raé:

NIFICIF:

Mostrar més dades

Dades receptor/a .
Raé social: INSTITUT CATALA DE LA SALUT

CIF: Q5855029D

Mostrar més dades

Altres dades generals de la factura

Num fra. Serie Tipus Classe Idioma de la factura
1 - Factura Completa Original Catala
Data operacid Data factura Nom del lloc Periode de facturacié
- 22-04-2021 - -
Moneda Moneda impostos
EUR EUR
Descripcio general Albara Expedient contractacio Comanda
- - 0000001 0000001
DETALLS
[ Descripcid [ Data operacié | i Preu unitari TOTAL
funitat [ [ 1,00 1.00 1.00
IMPORTS
importbrut [ 1,00
Baseimposable [ 100
IMPOSTOS REPERCUTITS
Tipus impositiu % Base imposable Quota Recarrec Imp.r.d'eq
equiv.
VA [ 000 | 7.00] 0.10] - I ]
Total impostos repercutits
Impostos retinguts
[ Tipus impositiu [ % [ Base imposable Quota
IRPF [ %00 | 7,00 0.15

Total impostos retinguts

Total tactura
ToTAL A PAGAR

LITERALS LEGALS

[ Literals legals

Altres dades de la factura
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3.3.2 Editar una factura

Les factures es poden editar en qualsevol moment. Per editar una factura heu de clicar sobre la
icona d’edicié.

Num. factura [ Data emissio Destinatari/aria Total factura
O 1 VALIDADA 22/04/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT
O 1 Enviada 19/05/2021 GENERALITAT DE CATALUNYA
O 1 Enviada 22/04/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT
O 23 Esborrany 25/02/2021 GENERALITAT DE CATALUNYA

« aoceror [l sesvent »

Després de clicar sobre aquesta icona, podreu editar Dades generals, Linies de factura i Totals
de factura, tal com s’indica a I'apartat 3.2 Generar una factura.

3.3.3 Eliminar una factura

Per eliminar una factura del llistat, heu de clicar sobre la icona de la paperera situada a la linia
de la factura que voleu eliminar.

Num. factura Data emissi6 Destinatari/aria Total factura

O 1 VALIDADA 22/04/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT
O 1 Enviada 19/05/2021 GENERALITAT DE CATALUNYA
O 1 Enviada 22/04/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT
O 23 Esborrany 25/02/2021 GENERALITAT DE CATALUNYA

« ancerior [l sesverc »

Una vegada clicada la icona de la paperera, apareixera una finestra en qué heu de confirmar
que el sistema elimini la factura.

© ATENCIO

Esteu a punt d'esborrar les factures seleccionades. Un cop
esborrades no es podran recuperar

Voleu continuar amb aquesta accig?

Cancel-lar ¥ Acceptar

3.3.4 Validar factura
La validacio de la factura es pot fer des de dos punts de I'aplicacio:

- Entrant a I'edici6 de la factura.

- Des del llistat de factures.
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En els dos casos, quan vulgueu validar la factura, s’obrira la finestra segiient i haureu de clicar
a Acceptar.

© ATENCIO

Esteu a punt de validar les factures seleccionades. L'estat de
les factures canviara a estat validada

Voleu continuar amb aquesta accio?

Cancel-lar ¥, Acceptar

Després d’haver acceptar I'estat, la factura passara d’esborrany a validada.

S'han validat les factures correctament

Nam. factura Data emissié Destinatari/aria Total factura
O 1 22/04/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT 095 ® G T v A
O 23 VALIDADA 25/02/2021 GENERALITAT DE CATALUNYA 085 @ G T v A
y P
3.34.1 Entrant a I'edicio de la factura

Per poder entrar a I'edicié de la factura, heu de seguir els passos descrits en el punt 3.3.2
Editar factura i, un cop estigueu en el detall de la factura, heu de desar i seleccionar el boté
Validar.

BT e

3.3.4.2 Des del llistat de factures

Per poder validar la factura, clicant sobre la icona de vist, haureu de clicar també al boto de la
factura que vulgueu validar.

Num. factura Data emissi6 Destinatari/aria Total factura

O 1 VALIDADA 22/04/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT 095 ® & T« |A
O 1 Enviada 19/05/2021 GENERALITAT DE CATALUNYA 104 @ @ v |a
O 1 Enviada 22/04/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT 095 ® @ T|v|A
O 23 Esborrany 25/02/2021 GENERALITAT DE CATALUNYA 085 ® @ T|v|A

pe— T
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3.3.5 Signar i enviar factura

El sistema EMIX signa de manera automatica les factures que envia als destinataris, per signar
i enviar la factura, heu de fer servir I'tlltima icona de la dreta en el llistat de factures.

Num. factura Data emissié Destinatari/aria Total factura

O 1 VALIDADA 22/04/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT 095 ® T T « |A
O 1 Enviada 19/05/2021 GENERALITAT DE CATALUNYA 104 @ G T v A
O 1 Enviada 22/04/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT 095 ® G T v |A
O 23 Esborrany 25/02/2021 GENERALITAT DE CATALUNYA 085 ® T T v |A

« anceror [l sesvere -

Abans de signar i enviar, heu de confirmar I'accié seleccionada.

© ATENCIO

Esteu a punt de signar i enviar a eFact la factura seleccionada.

Voleu continuar amb aquesta accié?

Cancel-lar ¥, Acceptar

Finalment, el programa EMIX us informara que la factura ha estat enviada, i us donara I'opcio
de descarregar-ne una copia.

El document descarregat sera el document XML que s’ha generat i signat, el mateix que s’ha
enviat al destinatari.

© ATENCIO

La factura s'ha enviat a eFact i ha quedat registrada amb el
numero 1259638, voleu descarregar-la?

Voleu continuar amb aquesta acci6?

Un cop lliurada, I'estat de la factura sera enviada.

Num. factura Data emissi6 Destinatari/aria Total factura
O 1 22/04/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT 095 @ G T v A
O 1 Enviada 19/05/2021 GENERALITAT DE CATALUNYA 10 o O v A
O 1 Enviada 22/04/2021 INSTITUT CATALA DE LA SALUT 095 ® G T « A
O 23 VALIDADA 25/02/2021 GENERALITAT DE CATALUNYA 085 ® G T v A

p— P
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El programa EMIX lliura la factura generada directament al punt general d’entrada eFACT. A
partir d’'aquest moment, el punt és I'encarregat de notificar-vos I'estat i les modificacions de la
vostra factura, comencant per un correu de registre de la factura.

e.FACT - Notificacié de registre de factura

) ) . Repl ) ReplyAll | — F d
@ Servei e.FACT Proves <sistema facturacion@seres.es> ) Reply © Reply arwar
To @

rebut_electronic_2021042214014079222125.pdf o
] 55KB

Benvolgut/da,
El servei e.FACT li comunica que la factura electronica 1 ha estat registrada pel destinatari (GENERALITAT DE CATALUNYA) amb la segiient informacio:

9038/785/2021_2021-04-22T13:59:52.000+02:00
Aixi mateix, s'adjunta el corresponent rebut electronic en format PDF.

Si necessiteu ajuda, podeu adrecar-vos al nostre Portal de suport (https://urldefense.proofpoint.com/v2/url?u=https-3A  www.aoc.cat portal-2Dsuport efact-
2Dempreses idservei efact-5Fempreses &d=DwlG-g&c=elGjsITfXP y-

DLLXOUEHX)vUBNOHrUKBIrwNKOtkVU&r=rPLwjsABAfsnVGTALrAfe5xu2meCXuwQmevS0cR yaS7UN8y4rgUsSNDHeACIPFLHE&M=XMaV4iwmY6V eoN6ikmb5I3kSVRN6Bp
6Thbzm-e4k0 E&s=AhwiWdMz-7PSLdMM1jciyOHhMbLuls)ZCzWZhzmIDCo&e=)

Rebeu una cordial salutacio,
Consorci AOC

[#FILEFIXEDH]

3.35.1 Consultar estat de la factura per eFACT

Per consultar I'estat de la factura a través de I'enllag eFACT que us han enviat per correu,
inicialment us carregara aquesta pantalla:

e'FACT Punt General de Factures Electroniques de les Administracions Publiques de Catalunya

factura electronica

Inici Directori Factures = Ajuda ~ Idioma «

Enviament de factures ) Ajuda 9

Perqueé siguin acceptades a través d'aquest canal, hauran de ser emeses d'acord al

A N N Com es poden crear factures electroniques?
format Facturae 3.2 o superior | haver estat préviament signades. P 1

Com puc enviar les factures electroniques a través d'aquesta bustia?

Com sé que s'ha rebut |a factura electrénica per part de I'Administracio?
Consulteu I'estat Q

Com puc saber I'estat de la factura que he enviat?

A més de consultar la seva faclura, a través d'aquesta opcid, podra accedir al

; ! Per qué se mtha rebutjat Ia factura electronica? Qué he de fer ara?
numero de registre

Com puc consultar les busties de lliurament d'altres administracions?

Sense certificat | Amb certificat

Quins canals de suport tinc si necessito ajuda?

Consulteu el directori d'unitats

B
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Heu de desplegar el men( Factures i anar a Consulteu l'estat:

Inici Directori Ajuda « Idioma ~

Enviament de factures

Consulteu l'estat 9

Consulteu l'estat amb certificat

Enviament de factures

Perqué siguin acceptades a través d'aquest canal, hauran de ser emeses d'acord al

L o Com es poden crear factures electroniques?
format Facturae 3.2 o superior | haver estat préviament signades. P a

Com puc enviar les faciures electroniques a través d'aguesta bustia?
Com sé que s'ha rebut 1a factura electronica per part de 'Administracié?

Consulteu I'estat Q

Com puc saber I'estat de la factura que he enviat?

Amés de consultar la seva factura, a través d'aquesta opcid, podra accedir al

. Per qué se m'ha rebutjat la factura electronica? Qué he de fer ara?
nimero de registre.

Com puc consultar les basties de lliurament d'altres administracions?
Sense cerificat Amb certificat

Quins canals de suport tinc si necessito ajuda?

Per fer la cerca de la factura, heu d’emplenar tots els camps.

Consulteu l'estat

Els camps obligatoris estan marcats amb asterisc(?).

NIF / CIF de I'emissor

NIF / CIF del receptor

| Q58550280 |

Numero de la factura *
L |

Import amb IVA (L'import ha de tenir el segient format: 9939,99) *

| 0,85 |

™

reCARTCHA
Privacy - Terms

\/ I'm not a robot

Consultar

Consulteu 'estat
Q, Cerca de factures

NOmero de la factura Import amb IVA Numero de registre Data de |a factura Estat

1 095€ 9038/786/2021_2021-04-22T15:49:43.000+02:00 = 22/04/2021 15:50:03  Registrada @ "D

Registres perpagina: Inici |« »
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4. Contrasenya oblidada

Si quan voleu accedir a I'aplicacié web EMIX no recordeu la contrasenya, cliqueu a Heu oblidat
la contrasenya?:

l’“", Generalitat de Catalunya
i

¥ aencatcat

Generador de factures electroniques

Inici de sessio

Correu electronic

Contrasenya

Registre nou usuari/aria $ Heu oblidat la contrasenya?

Generalitat Avis legal: d'acord amb I'article 17.1 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia. accés a la informacié publica i bon govern, la Generalitat de
de Catalunya Catalunya permet la reutilitzacié dels continguts i de les dades sempre que se'n citi la font i la data d'actualitzacio | que no es desnaturalitzi la informacio
(article 8 de la Llei 37/2007, de 16 de novembre, de reutilitzaci¢ de la informaci¢ del sector public) i també que no es contradigui amb una llicéncia especifica.

Després d’haver clicat a I'enllag us carregara la pantalla segiient, en qué heu d’introduir el
correu electronic amb queé us vau donar d’alta a I'aplicacié EMIX i clicar a Acceptar:

.’l"‘, Generalitat de Catalunya
Al¥ gencat.cat

Generador de factures electroniques

Introdueixi 'adreca de correu per recuperar la contrasenya

Correu electronic *

S'enviara enllag a l'adrega de correu per recuperar la contrasenya

Generalitat Avis legal: d'acord amb l'article 17.1 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié pUblica | bon govern, la Generalitat de
de Catalunya Catalunya permet la reutilitzacié dels continguts i de les dades sempre que se'n citi la font i la data d'actualitzacio | que no es desnaturalitzi la informacio
(article 8 de la Llei 37/2007, de 16 de novembre, de reutilitzacio de la informacié del sector public) i també que no es contradigui amb una llicéncia especifica.
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Tot seguit I'aplicacié us mostrara un missatge en qué s’indica que rebreu un correu per fer el
canvi de contrasenya.

]'l |‘| Generalitat de Catalunya
Mll¥ cencat.cat

Generador de factures electroniques

S'ha enviat correu per realitzar el canvi de contrasenya

Inici de sessio

Correu electronic

Contrasenya

Registre nou usuari/aria Heu oblidat la contrasenya?

Per recuperar la contrasenya del vostre compte de I'aplicacié EMIX, rebreu un correu electronic
a la bustia d’entrada (en cas que passats uns minuts no arribi cap correu, reviseu la carpeta de
correu brossa).

Recuperacio de contrasenya

& ves
° preproduccio.gefact.eco@gencat.cat © Reply © Reply Al > Forward

To

. Benvolgut/uda ‘i,
S'ha detectat un intent de recuperacidde contrasenya.

Canvieu la vostra contrasenya.

Si no heu sol-licitat el canvi de contrasenya, ignoreu aquest missatge.

Atencid. Aquest missatge s'ha generat de manera automatica. Si us plau, no el contesteu. Per resoldre qualsevol dubte sobre el servei de facturacid electrdnica,
podeu utilitzar I'adreca de correu seguent: efactura@gencat.cat
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Quan tingueu el correu per recuperar la contrasenya, heu de clicar sobre I'enlla¢ que heu rebut
al correu, i se us obrira la pantalla segient:

|’| |‘, Generalitat de Catalunya
!

aencat.cat

Generador de factures electroniques

Si us plau, introduiu la contrasenya nova per a l'usuari/aria suportN2.VEH@accenture.com

Conirasenya * Confirmar contrasenya *

o Informacio sobre la contrasenya

v Ha de tenir una longitud minima 8 caracters.

v Ha de contenir obligatdriament almenys un caracter de cadascun dels segiients grups: numéric, alfabétic
(majuscules i mintscules) i, si el sistema ho permet, caracters especials (*, +, $, &amp;, #,@,-,1, %, %%, (), L L L]
&lt, &gt;, 7, /,0).

v No es podran reutilitzar cap de les 10 dltimes utilitzades.

v Les contrasenyes tindran una vigéncia maxima de 90 dies.

% Cancellar

Haureu d’escriure la contrasenya nova, confirma-la i clicar a Desar.

|’| |'i Generalitat de Catalunya
aencat.cat

d

Generador de factures ele

Si us play, introduiu la contrasenya nova per a l'usuari/aria

Contrasenya * Confirmar contrasenya *

| [—

o Informacié sobre la contrasenya

v Ha de tenir una longitud minima 8 caracters.

v Ha de contenir obligatoriament almenys un caracter de cadascun dels segtients grups: numéric, alfabétic
(majuscules i minuscules) i, si el sistema ho permet, caracters especials (%, +, $, &amp;, #, @,-, %, %~ %, (). L W L]
&lt, &gt;, 2, /).

v No es podran reutilitzar cap de les 10 dltimes utilitzades.

v Les contrasenyes tindran una vigencia maxima de 90 dies.

Les dades de ['usuari s'han guardat correctament

Aixi, ja podreu tornar a accedir a I'aplicacié EMIX.
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5. Informaci6

Per a més informaci6 sobre el circuit de la factura electronica, normes, llistat d’entitats i
recomanacions per presentar factures electroniques, podeu consultar I'apartat de Factura
electronica del web del Departament de la Vicepresidéncia i d’Economia i Hisenda.

Contacte
Per fer consultes de caracter general sobre I'lis de I'aplicacié EMIX, o consultes referents a la

tramitacié de factures electroniques feu servir aquesta adreca de contacte:
efactura@gencat.cat
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